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администрация кеслеровского сельского поселения крымского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от
	 09.02.2011г.
	№
	  16


хутор Павловский

О создании единой комиссии по проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров,  предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества
 Кеслеровского сельского поселения Крымского района

            Во  исполнение  статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», руководствуясь приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров,  предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»,   ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Создать единую комиссию по проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества Кеслеровского сельского поселения Крымского района, и утвердить её состав (приложение №1).

2.  Утвердить положение  о единой комиссии по проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества Кеслеровского сельского поселения Крымского района (приложение №2).

3.  Считать утратившими силу  постановление главы Кеслеровского сельского   поселения  Крымского района Крымского   района  от  31 марта 2009  года  № 28  «О создании комиссии по проведению торгов (аукционов, конкурсов) по продаже права на заключение договоров аренды муниципального имущества и утверждении положения о комиссии по проведению торгов (аукционов, конкурсов)по продаже права на заключение договоров аренды муниципального имущества  Кеслеровского сельского поселения Крымского района». 

4.  Специалисту 1 категории (Сорокиной Т.С.) опубликовать настоящее постановление в газете «Призыв».

5.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Кеслеровского сельского поселения Крымского района Е.В.Кошелеву.

6.  Постановление вступает в силу со дня   его  официального опубликования.

Глава Кеслеровского сельского поселения 
Крымского района                                                                        Ж.М. Резникова                                                         

	                                  
	ПРИЛОЖЕНИЕ №1                                            
к постановлению администрации                            Кеслеровского поселения                               Крымского района                              

 от 02.02.2011г  №_16


Состав единой комиссии по проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества
 Кеслеровского сельского поселения Крымского района
Председатель комиссии:
Кошелева Елена Васильевна - заместитель главы Кеслеровского сельского поселения Крымского района.  
Заместитель председателя комиссии:

Борисовская Анна Васильевна – главный специалист Кеслеровского сельского поселения Крымского района.  
Члены комиссии:

1. Гук Елена Николаевна – специалист 1 категории  администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района.

2. Зима Валентина Павловна - специалист 1 категории  администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района.

3. Черенова Галина Николаевна - депутат Совета Кеслеровского сельского поселения Крымского района.



Секретарь комиссии:

Мочалова Татьяна Федоровна – специалист 2 категории администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района.
Глава Кеслеровского сельского поселения
 Крымского района                                                                       Ж.М. Резникова
	                                  
	ПРИЛОЖЕНИЕ №2                                            
к постановлению администрации                            Кеслеровского сельского поселения                               Крымского района                              

 от 02.02.2011г  №______ 


Положение  о единой комиссии по проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества
 Кеслеровского сельского поселения Крымского района 

I. Общие положения 

1. Единая комиссия по проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества Кеслеровского сельского поселения Крымского района (далее - Комиссия), является постоянно действующим органом, осуществляющим проведение конкурсов и аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления.

Предметом конкурсов и аукционов является право на заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, не закрепленного на праве хозяйственного ведения и оперативного управления.

2. Комиссия создана в целях эффективного использования муниципального имущества на территории Кеслеровского сельского поселения Крымского района в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

3. Комиссия формируется из представителей администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района и совета Кеслеровского сельского поселения Крымского района. Членами комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах конкурсов или аукционов (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе или аукционе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники конкурсов или аукционов, и лица, подавшие заявки на участие в конкурсе или аукционе (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников конкурсов или аукционов). В случае выявления в составе комиссии указанных лиц их замена осуществляется по решению главы Кеслеровского сельского поселения Крымского района. 

4. В своей деятельности Комиссия руководствуется Гражданским кодексом  Российской  Федерации,  федеральными  законами от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», от 26 июля 2006 года  №135-ФЗ «О защите конкуренции», приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (далее – Приказ).

II. Функции Комиссии

1. При проведении конкурса Комиссией осуществляется:

- вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов и подписанным в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации заявкам на участие в конкурсе; 

- определение участников конкурса; 

- рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе;

- определение победителя конкурса; 

- ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокола об отказе от заключения договора.

2. При проведении аукциона Комиссией осуществляется:

- рассмотрение заявок на участие в аукционе и отбор участников аукциона; 

- ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокола аукциона, протокола об отказе от заключения договора.

3. Комиссия может создавать рабочие группы для решения задач, входящих в ее компетенцию, и привлекать консультантов и (или) экспертов к оценке документов, представленных в Комиссию.

Привлекаемые консультанты и (или) эксперты не являются членами Комиссии.

III. Права и обязанности Комиссии, её членов

1. Комиссия обязана:

1.1. Проверять соответствие участников конкурсов или аукционов предъявляемым к ним требованиям, установленным конкурсной документацией или документацией об аукционе.

1.2. Не допускать заявителя к участию в конкурсе или аукционе в случаях:  

1.2.1. Непредставления нижеуказанных документов, либо наличия в таких документах недостоверных сведений:
1.2.1.1. Заявки на участие в конкурсе, которая должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложение о цене договора;

3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

1.2.1.2. Заявки на участие в аукционе, которая должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

1.2.2. Несоответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к участникам конкурсов или аукционов.

1.2.3. Невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона.
1.2.4. Несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота).
1.2.5. Подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»,  в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
1.2.6. Наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
1.2.7. Наличия решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

1.3. Отстранить заявителя или участника конкурса или аукциона от участия в конкурсе или аукционе на любом этапе их проведения в случае установления факта недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем или участником конкурса или аукциона, указанных  в подпунктах 1.2.1.1. и  1.2.1.2. раздела III настоящего Положения о единой комиссии по проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества Кеслеровского сельского поселения Крымского района (далее – Положение).
1.4. Исполнять предписания уполномоченных на осуществление контроля в сфере проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

1.5. Не проводить переговоры с участниками конкурсов или аукционов, кроме случаев обмена информацией, прямо предусмотренных конкурсной документацией и документацией об аукционе.

1.6. Вносить представленные участниками конкурсов или аукционов изменения положений поданных ими документов и заявок на участие в конкурсе или аукционе  в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе или в протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе.

2. Комиссия вправе:

2.1. Знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в конкурсе или аукционе.

2.2. Запрашивать информацию и документы у органов власти в соответствии с их компетенцией и иных лиц, за исключением лиц, подавших заявку на участие в соответствующем конкурсе или аукционе в целях проверки соответствия участника конкурса или аукциона следующим требованиям: 
2.2.1. Отсутствие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
2.2.2. Отсутствие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

При этом Комиссия не вправе возлагать на участников конкурсов или аукционов обязанность подтверждать соответствие данным требованиям.

3. Члены Комиссии обязаны:

3.1. Действовать в рамках своих полномочий, установленных Приказом и  настоящим Положением.

3.2. Знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации о проведении конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества и Положением.

3.3. Лично присутствовать на заседаниях Комиссий. Отсутствие на заседаниях Комиссий допускается только по уважительным причинам.

3.4. Не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур проведении конкурсов или аукционов, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.5. Принимать решения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о проведении конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества и настоящим Положением.

4. Члены Комиссии вправе:

4.1. Выступать на заседаниях Комиссий.

4.2. Проверять правильность содержания протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокола аукциона, в том числе правильность отражения в этих протоколах своего решения.

4.3. Письменно изложить особое мнение, которое прикладывается к  протоколу вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протоколу рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протоколу оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протоколу рассмотрения заявок на участие в аукционе, протоколу аукциона.

5. Членам Комиссии запрещено:

5.1. Принимать решение путем проведения заочного голосования.

5.2. Делегировать свои полномочия иным лицам.

6. Члены Комиссии путем открытого голосования большинством голосов выбирают из числа членов Комиссии аукциониста.

IV. Функциональные обязанности председателя Комиссии

1. Председатель Комиссии:

1.1. Осуществляет общее руководство работой Комиссии.

1.2. Объявляет заседание Комиссии правомочным.

1.3. Открывает и ведёт заседания Комиссии.

1.4. Объявляет состав Комиссии.

1.5. Оглашает сведения, подлежащие объявлению на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

1.6. Определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов.

1.7. В случае необходимости выносит на обсуждение Комиссии вопрос о привлечении к работе Комиссии экспертов.

1.8. Объявляет победителей конкурсов или аукционов. 

1.9. Осуществляет иные действия в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

2. При проведении конкурса председатель Комиссии:

2.1. Подписывает соответствующие уведомления всем заявителям об отказе от проведения конкурса.
2.2. Подписывает уведомления заявителям о принятых конкурсной комиссией решениях о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании заявителя участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе.

3. При проведении аукциона председатель Комиссии:

3.1. Подписывает соответствующие уведомления всем заявителям об отказе от проведения аукциона.
3.2. Подписывает уведомления заявителям о принятых аукционной комиссией решениях о допуске заявителя к участию в аукционе и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске заявителя к участию в аукционе.

V. Функциональные обязанности секретаря Комиссии:
1. При проведении конкурса секретарь Комиссии:

1.1. В установленные законом сроки размещает на официальном сайте торгов извещение о проведении конкурса, изменения в извещение о проведении конкурса, извещение об отказе от проведения конкурса.

1.2. Осуществляет вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе в случае отказа от проведения конкурса (в случае если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) заявителя), осуществляет открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, направляет соответствующие уведомления об отказе от проведения конкурса всем заявителям.
1.3. В установленные законом сроки разрабатывает и размещает на официальном сайте торгов конкурсную документацию, которая утверждается главой Крымского городского поселения Крымского района. 

1.4. Предоставляет конкурсную документацию на основании заявления любого заинтересованного лица.
1.5. Направляет разъяснения положений конкурсной документации в письменной форме или в форме электронного документа на основании запроса любого заинтересованного лица.

1.6. Размещает на официальном сайте торгов с указанием предмета запроса, но без указания заинтересованного лица, от которого поступил запрос, разъяснения положений конкурсной документации.

1.7. В установленные законом сроки размещает на официальном сайте торгов изменения в конкурсную документацию и направляет заказными письмами или в форме электронных документов всем заявителям, которым была предоставлена конкурсная документация, такие изменения. 

1.8. Подтверждает получение заявки на участие в конкурсе, поданной в форме электронного документа, в письменной форме или в форме электронного документа. 

1.9. Осуществляет прием и хранение конвертов с заявками на участие в конкурсе, а также заявок на участие в конкурсе, поданных в форме электронных документов.

1.10. Осуществляет регистрацию конвертов с заявками на участие в конкурсе и заявок, поданных в форме электронного документа. 
1.11. По требованию заявителя выдает расписку в получении конверта с заявкой на участие в конкурсе с указанием даты и времени его получения.
1.12. Осуществляет вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

1.13. Ведет и размещает на официальном сайте торгов протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

1.14. Осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
1.15. Осуществляет вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, полученных после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, в случае если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) заявителя, осуществляет открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, и возвращает заявителям такие конверты и заявки.
1.16. Ведет и размещает на официальном сайте торгов протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

1.17. Направляет заявителям уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании заявителя участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе.

1.18. Ведет и размещает на официальном сайте торгов протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

1.19. Передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации.
1.20. Представляет участнику конкурса в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения  результатов конкурса на основании письменного запроса, в том числе в форме электронного документа.

1.21. Ведет и размещает на официальном сайте торгов протокол об отказе от заключения договора.

1.22. Передает один экземпляр протокола об отказе от заключения договора лицу, с которым отказывается заключить договор организатор конкурса. 

1.23. Осуществляет хранение не менее трех лет следующих документов: 

- протоколов, составленных в ходе проведения конкурса;

- заявок на участие в конкурсе;

- конкурсной документации, изменений, внесенных в конкурсную документацию, и разъяснений конкурсной документации;

- аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

2. При проведении аукциона секретарь Комиссии:

2.1. В установленные законом сроки размещает на официальном сайте торгов извещение о проведении аукциона, изменения в извещение о проведении аукциона, извещение об отказе от проведения аукциона.
2.2. В установленные законом сроки направляет соответствующие уведомления об отказе от проведения аукциона всем заявителям.

2.3. Разрабатывает и размещает на официальном сайте торгов  документацию об аукционе, которая утверждается главой Крымского городского поселения Крымского района.

2.4. Предоставляет  документацию об аукционе на основании заявления любого заинтересованного лица.
2.5. Направляет разъяснения положений документации об аукционе в письменной форме или в форме электронного документа на основании запроса любого заинтересованного лица.

2.6. Размещает на официальном сайте торгов с указанием предмета запроса, но без указания заинтересованного лица, от которого поступил запрос, разъяснения положений документации об аукционе.

2.7. В установленные законом сроки размещает на официальном сайте торгов изменения в документацию об аукционе и направляет заказными письмами или в форме электронных документов всем заявителям, которым была предоставлена документация об аукционе, такие изменения. 

2.8. Подтверждает получение заявки на участие в аукционе, поданной в форме электронного документа, в письменной форме или в форме электронного документа. 

2.9. Осуществляет регистрацию заявок на участие в аукционе. 
2.10. По требованию заявителя выдает расписку в получении заявки на участие в аукционе с указанием даты и времени ее получения.
2.11. Возвращает соответствующим заявителям заявки, полученные после окончания установленного срока приема заявок на участие в аукционе.

2.12. Ведет и размещает на официальном сайте торгов протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе.

2.13. Направляет заявителям уведомления о принятых аукционной комиссией решениях о допуске заявителя к участию в аукционе и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске заявителя к участию в аукционе.

2.14. Осуществляет регистрацию участников аукциона (их представителей), явившихся на аукцион, выдает пронумерованные карточки.

2.15. Осуществляет аудиозапись аукциона.
2.16. Ведет и размещает на официальном сайте торгов протокол аукциона.

2.17. Передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемый к документации об аукционе.
2.18. Представляет участнику аукциона в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения  результатов аукциона на основании письменного запроса, в том числе в форме электронного документа.

2.19. Ведет и размещает на официальном сайте торгов протокол об отказе от заключения договора.

2.20. Передает один экземпляр протокола об отказе от заключения договора лицу, с которым отказывается заключить договор организатор аукциона. 

2.21. Осуществляет хранение не менее трех лет следующих документов: 

- протоколов, составленных в ходе проведения аукциона;

- заявок на участие в аукционе;

- документации об аукционе, изменений, внесенных в документацию об аукционе, и разъяснений документации об аукционе;

- аудиозаписи аукциона.

3. Секретарь Комиссии осуществляет подготовку заседаний Комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов Комиссии по всем вопросам, относящимся к их компетенции, в том числе извещает лиц, принимающих участие в работе Комиссии, о месте, дате и времени проведения заседаний не позднее, чем за один рабочий день до их начала и обеспечивает членов Комиссии необходимыми материалами.

4. В случае отсутствия секретаря Комиссии его функциональные обязанности исполняет один из членов Комиссии на основании постановления  администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района.

VI. Порядок работы Комиссии
1. Работа Комиссии осуществляется в форме заседаний. Комиссию возглавляет председатель. Заседания Комиссии проводит председатель, в его отсутствие - заместитель председателя Комиссии (председательствующий).

2. Секретарь Комиссии по поручению председателя Комиссии (председательствующего) приглашает на заседание Комиссии ее членов не позднее, чем за один рабочий день до заседания Комиссии, с извещением о дате, времени и месте проведения заседания, а также вопросов, выносимых на ее рассмотрение.

3. Комиссия правомочна принимать решения, если на заседании Комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов, при этом каждый член Комиссии имеет один голос. Секретарь Комиссии не имеет права голоса. Члены Комиссии лично участвуют в заседаниях и подписывают протоколы заседаний комиссии в сроки, определённые Приказом.

4. Решение Комиссии принимается путем открытого голосования простым большинством голосов от числа голосов членов Комиссии, присутствовавших на заседании. В случае равенства числа голосов голос председателя (председательствующего) Комиссии считается решающим. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывают члены Комиссии, принявшие участие в заседании Комиссии.

5. Материально-техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляет администрация Кеслеровского сельского поселения Крымского района.

VII. Ответственность членов Комиссии
Члены Комиссии несут дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за ненадлежащее исполнение обязанностей. 

Глава Кеслеровского сельского поселения 
Крымского района                                                                       Ж.М. Резникова
